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Suomi.fi kirjautuminen

Liedon kunnan Luottamushenkildportaaliin kirjaudutaan Suomi.fi tunnistamisen avulla.

Siirryttdessa Luottamushenkildportaalin verkko-osoitteeseen https://lieto.twebportaali.fi, aukeaa ndkyma
suomi.fi tunnistamiseen.

H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Liedon kunnan luottamushenkiloportaali

Valitse tunnistustapa
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Valitse haluamasi tunnistamistapa.

Syo6ta tunnistamiseen vaadittavat tiedot.

Tunnistamisen yhteydessa sinusta vélitetdan seuraavat tiedot, napauta Jatka.
Kun tunnistaminen on suoritettu, napauta Jatka palveluun.

PwNPRE

H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Liedon kunnan luottamushenkildportaali

Tunnistautumisen vhieydessa sinusts valitetdan seuraavat tiedot:

Henkilétunnus:
Sukunimi:
Etunimet:

Jatka patveluun Keskeyts siirtyminen

[i] Tunniztautumizeen tarvittsvat henkilatistosi on haettu viestatietojsrjestelmasts. Voit

tarkastas omat tietosi Omien tietojen tarkastus palvelussa

Palvelu, johon olet tunni; tarvitsee henkilati aziointia varten. Loydat tiedon

miiden ktsitealysts, kun tunnistsudut pafveluun

Kun tunnistaudut yhteen Suomi.fi-tunnistusts kiyttavadn azicintipalveluun, voit siirtya toiziin
pabveluihin 32 minuutin ajsn ilman uutts tunnistsutumista. Kun kisudut ulos yhdests
kaytesmastasi palvelusts, kifaudut samalla ulos kaikista.

Tistos Suomi fi-tunnistubsests Anna palsutstts

E Tunnistus Tetosucis moita virhsests
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Tunnistamisen onnistuttua, palvelu ohjaa sinut suoraan Liedon kunnan luottamushenkiléportaalin
etusivulle.

Uloskirjautuminen
Kirjaudu ulos Luottamushenkiloportaalista napauttamalla oikeassa ylakulmassa nimesi alapuolella olevaa
Kirjaudu ulos —painiketta. Saat ilmoituksen onnistuneesta uloskirjautumisesta.

Jarjestelma kirjaa sinut automaattisesti ulos, kun portaali on ollut kdyttamatta 15 minuuttia.

Luottamushenkiloportaali

Luottamushenkilolle
Portaalin aloitussivuna on avoinna Luottamushenkildlle —valikko. Nakyvissa ovat luottamushenkildiden
kayttoon tarkoitetut lomakkeet. Luottamushenkil6lle -valikosta l0ytyy lisaa sisaltoa kayttoosi.

Esityslistat
Esityslistat-valikosta ndet koosteina niiden toimielimien esityslistat, joiden lukemiseen sinulle on maaritelty
jarjestelmaan oikeudet.

KUNMANHALLITUS

Asiakirja
Liitteet Lisdtiedot

Kunnanhallitus esityslista 20.04.2020 17:00 12/2020 S3hkdinen kokous 0 0 ‘
Asiakirjoja yht. 1 (Sivu 1/1) .

PRTTE

Avaa esityslista napauttamalla asiakirjan nimea. Esityslistalle tallennettuja lisdtietoja (metatietoja) voit
katsoa painamalla esityslistan nimen perassa olevaa ...-painiketta.

Mikali esityslistalle on tallennettu erillisia liitteita, voidaan niita selata Liitteet —kohdan kautta. Avaa
esityslistan liitteet painamalla > -painiketta.

Viimeisimmat julkiset esityslistat ovat nahtavana myos kunnan verkkosivuilla osoitteessa
http://tweb.lieto.fi/

Poytakirjat
Poytakirjat valikosta ndet kaikkien toimielinten julkiset poytakirjat koosteina. Ne avautuvat samoin kuin
esityslistat.

Poytakirjat (julkiset) ovat ndhtdvana myods kunnan verkkosivuilla osoitteessa http://tweb.lieto.fi/

Toimeksiannot
Toimeksiantoihin saapuu sinulle henkil6kohtaisesti osoitettuja asiakirjoja. Uudesta saapuneesta
toimeksiannosta saat tiedon sahkopostiisi.

Toimeksiannot-valilehdelld ovat nakyvilla kaikki Tweb-jarjestelmasta sinulle lahetetyt asiakirjat tai
toimeksiannot.
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TOIMEKSIANNOT

+ Tyhjenna hakuehdot O Paivita lista

Toimeksiannot-listan paivitys
Voit paivittaa toimeksiantojen listauksen ajan tasalle napauttamalla Paivita lista. Listan onnistuneesta
paivityksesta saat ilmoituksen.

Yksittdisen toimeksiannon avaaminen
Siirry haluamallesi toimeksiannolle valitsemalla se listalta ja napauttamalla Tiedot. Avaa asiakirjatiedosta
painamalla asiakirjan nimea.

T Merkitse luetuks ®) sulje

Luetut toimeksiannot sailyvat nakyvissa portaalissa kunnes merkitset ne luetuiksi.

Merkitse luetuksi — poistaa asiakirjan Luottamushenkiléportaalin toimeksiannot listalta. Ei poista
toimeksiantoa TWeb-jarjestelmasta.

Hyvaksy — merkitsee asiakirjan hyvaksytty —tilaan TWebissa
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Allekirjoita — merkitsee asiakirjan allekirjoitettu —tilaan Twebissa
Hylkaa — hylkaa suoritettavan toiminnallisuuden, saatteen kirjoitus mahdollista.
Sulje —sulkee ikkunan ja palaa toimeksiannot nakymaan.

Toimeksiantojen hakutuloksen rajaaminen

Voit halutessasi rajata naytettavia toimeksiantoja tyypin, ldhettajan ja/tai ldhetyspdivamaaran avulla. Haku
suoritetaan automaattisesti kun kenttdan kirjoitetaan jotakin. Haun voit tyhjentaa napauttamalla Tyhjenna
hakuehdot.

Sulje — sulkee ikkunan ja palaa toimeksiannot nakymaan.

Viranhaltijapaatokset
Viranhaltijapdatokset-valilehti ndayttaa ne paatokset joissa on otto-oikeus. Paatos nakyy
Luottamushenkiloportaalin Viranhaltijapaatoksissa heti kun se tehty ja tallennettu jarjestelmaan.

Toimielimesi esityslistalla on luettelo otto-oikeudellisista viranhaltijapaatoksista. Naet ko. paatdksen
Luottamushenkiléportaalin Viranhaltijapaatoksista.

Viranhaltijapaatokset ovat nahtdavana 30 vuorokautta.

Viranhaltijapaatoksen avaaminen
Avaa asiakirja napauttamalla asiakirjan nimea. Asiakirjalle tallennettuja lisdtietoja (metatietoja) voit katsoa
asiakirjan perassa olevaa ...-painiketta.

VIRANHALTUAPAATOKSET

Otto-oikeusviranomainen Viranhaltijan nimike
Valitse - Valitse s
100 -
Rajaa Tyhjenna
. - . nas e n wn o ViFanhaltijan .
Otsikko Padtésnumero Julkisuusluokka PadtSspdivamasrd Nimike Lisstiedot
nii
Toimialajohtaja kaavoit
Hankintapiitos 50/2020 Julkinen 13.05.2020 Ari Blomroos cimialajontaja kaavoltus
Ja tekniset palvelut
&y
Minna
Sairaanhoitajan valinta vastaanottopalveluihin 1/2020 Julkinen 12.05.2020 Ruchonen-  Ylihoitaja
Ylikoski Lyl
& soikeu eni aishinnan vahvistus sek Marj
T e 2442020 Julkinen 11.05.2020 =i Taloussihteeri
asumisoikeuden haltijaksi hyvaksyminen Naatula P
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Liitetiedostojen selaaminen

Mikali paatokselle on tallennettu liitteitd, voidaan myds niitd selata portaalin kautta. Avaa halutun
paatdksen metatiedot painamalla perdssa olevaa ...-painiketta, metatietojen lopussa l0ytyy kohta liitteet.
Liitetiedostoa voi selata painamalla liiteasiakirjan nimea.

Lirtteet Skydata luovutuskoulutus
Skydata asennuspalvelu
PHANTOM 4 RTK

Liedonkunta-Phad-RTK

Viranhaltijapaatosten hakutulosten rajaaminen
Voit rajata viranhaltijapaatosten hakutulosta ndkyman ylareunassa olevien valintojen mukaan: Otto-
oikeusviranomainen, viranhaltijan nimike tai hakukentta.

Hakutuloksessa naytetddn oletuksena 100 paatdstd. Halutessasi voit kasvattaa hakutulosta. Huomaa
kuitenkin, ettd hakutuloksen kasvattaminen vaikuttaa haun nopeuteen.

Voit myos hyodyntaa vapaata hakutekstia paatosten suodattamiseen. Hakuteksti kohdistuu asiakirjojen
otsikko-tietona. Haku suoritetaan automaattisesti kun kenttaan kirjoitetaan tekstia. Haun voit tyhjentaa
napauttamalla Tyhjenna.

Otto-oikeusviranemainen Viranhaltijan nimike
\alitse s \Valitse =
100 a
Rajaa Tyhjenna

Kysyttavaa portaalista tai ongelmatilanne

Sisaltoa koskevissa asioissa (esim. esityslistat, poytdkirjat) ota yhteyttda oman lautakuntasi sihteeriin.
Kayttajatunnuksiin liittyvissa asioissa tai ongelmatilanteessa, ota yhteytta:

Sari Ekqvist, sari.ekgvist@lieto.fi, p. 040 1928 972 tai

Eija Kares, eija.kares@lieto.fi, p. 050 3603 789
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