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Tietoturvan ja tietosuojan sitoumus ja verkkokoulutus
Navisec -koulutusymparistossa

Liedon kaupungin tietoturvan ja tietosuojan verkkokoulutusymparistona on Navisec -
koulutusymparisto, joka on selaimella kaytettava palvelu ja se sijaitsee osoitteessa:

https://luotsi.navisec.fi/lieto

1. Tunnistautuminen
I —————

Valitse tunnistautuminen - Select an authentication source

Oppimisympariston sivustolle tulee valita tunnistautumistapa.

Valittua t t sovelletaan ja istunnon luonnissa
and to create a valid session

e Valitse joko Hallinto (®@lieto.fi) tai Edu (@edu.lieto.fi)
kayttajatilisi/sahkopostiosoitteesi mukaisesti.

+ Hallinto (@lieto f)

+ Edu (@edu.lieto fi)

o Pyydettaessa laita henkilokohtainen Liedon sahkopostiosoite,
salasana ja hyvaksy tarvittaessa puhelimelta autentikaattorin
tunnistautumispyynto.

LIETO

Kirjaudu sisdan

2. Rekisteroityminen

Ensimmaisella kayttokerralla aukeaa Rekisteroidy -ikkuna:

1. Tarkista, etta lomakkeella olevat tiedot ovat  RekisterSidy
oikein i
» Nimitiedot
» sahkopostiosoite

Tysyksikks * € Avaa kai eru valinnat

2. Taydenna/valitse tiedot seuraaviin kohtiin:
»  tyOsuhteen laatu: Muu
»  tyoyksikko: Luottamushenkilot
(klikkaa Tyoyksikkopuusta Kaupunginhallituksen
alaiset edessa olevaa +-painiketta ja valitse
avautuvasta listasta Luottamushenkilot)

» Ammatti: Luottamushenkilo

Ammatti *

3. Kun taustatiedot on taytetty, klikkaa alhaalla
olevaa Rekisterdoidy -painiketta.

Rekisteroitymisen perusteella ohjelma luo taustatietoihin kayttajatunnuksen sinulle.

Jos olet jo aiemmin rekisteroitynyt, voit tarkastella ja muuttaa taustatietosi tunnistautumisen jalkeen

Navisecin etusivun ylareunassa olevan nimesi kautta valitsemalla avautuvasta alasvetovalikosta Omat
tiedot.
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3. Koulutusympariston paasivu

Kirjautumisen jalkeen siirryt Navisec -koulutusympariston etusivulle, jossa on Kurssit- ja Sitoumukset-
osiot.

Luottamushenkildille on tarjolla Luottamushenkiloiden tietosuoja ja tietoturva -kurssin lisaksi myos
koko henkilostolle suunnattu Henkiloston tietoturva ja tietosuoja -kurssi ja Henkilotietoja
kasittelevien GDPR-koulutus.

Verkkokoulutusymparistossa on myos Liedon kaupungin tietoturvan ja tietosuojan sitoumus, joka ohjaa
tietojen kasittelyssa toimimaan tietoturvallisesti ja tietosuojan periaatteiden mukaisesti.

4. Kurssit

Kurssit -osiossa on Luottamushenkiloiden tietosuoja ja tietoturva -kurssi, jonka kaikkien
luottamushenkiloiden tulee suorittaa.
e Kurssisivulla on itseopiskeluosio ja osaamisen arviointi -osio
e Kay ensin lapi itseopiskeluosion materiaalit ja sen jalkeen testaa osaaminen vastaamalla
erilaisin kysymyksiin ja vaittamiin osaamisen arviointi -osiossa
e Hyvaksytysta suorituksesta voit tulostaa todistuksen.

Lisaksi on mahdollista suorittaa koko henkilostolle tarkoitettu Henkiloston tietoturva ja tietosuoja -
kurssi ja Henkilotietoja kasittelevien GDPR-koulutus.

Siirry suorittamaan valitsemaasi kurssia Siirry kurssille -painikkeen kautta

» Tietosuoja- ja tietoturvan perusteet

* Henkilotiedot ja niiden kasittely

+ Viranomaisten toiminnan julkisuus, tiedonsaantioikeus, ilmoitus- ja tiedonantovelvollisuus
+ Paatoksentekotavat ja kokousten julkisuus

» Sahkoinen kokous

» Sosiaalinen media

» Tiedonhallinta, tiedon luovuttaminen

Luottamushenkildiden tietosuoja ja tietoturva
Itseopiskelu: Luottamushenkildiden tietosuoja ja tietoturva
Luottamushenkilong kdsittelet arkaluonteista tietoa, joka edellyttdd huolellisuutta

ja vastuullisuutta. Tdma koulutus tarjoaa selkedt ohjeet tietosucjan ja tietoturvan
hallintaan, auttaen sinua toimimaan lainmukaisesti ja suojelemaan

»
re . N
m% )J luottamuksellisia tietoja. Ota askel kohti turvallisempaa toimintaymparistda!
Q & ‘
‘% a.

Osaamisen arviointi

2/3



) Luottamushenkildiden tietoturva ja tietosuoja
g I_ I ETO Sitoumus ja verkkokoulutus
1.8.2025

5. Sitoumus

Kaikkien, jotka kasittelevat Liedon kaupungin omistamaa tai hallinnoimaa tietoa tai kayttavat
kaupungin tietojarjestelmia, tulee hyvaksya tietoturva- ja tietosuojasitoumus.

Sitoumus maarittelee, ohjaa ja opastaa, miten tietoja kasitellessa toimii tietoturvallisesti ja
tietosuojan periaatteiden mukaisesti.

Luottamushenkilot hyvaksyvat sitoumuksen vahvistuksena informaation saamisesta.

Hyvaksymatta jattaminen ei vapauta vastuista, toimintamalleista tai salassapitovelvollisuudesta.

.. et .. Hyvaksymattomat sitoumukset
Ennen hyvaksymista linkki sitoumukseen on i

Hyvaksymattomat sitoumukset -kohdassa.

v Liedon kaupungin tietoturva- ja tietosuojasitoumus

Avaa sitoumus klikkaamalla Siirry sitoumukseen -painiketta
Lue Liedon kaupungin tietoturva- ja tietosuojasitoumus
hUOlelliseSti lapl c;u{wyl:::;;: ja kdynyt sisdllot 13pi.
3. Valitse sitoumuksen lopussa olevasta Hyvaksynta -kohdasta

Hyvaksyn -valintaruutu
4. Tallenna hyvdksynta! N

N —

Tallenna

Hyvaksytyn sitoumuksen tulostus/lataus
Hyvaksytyt sitoumukset
e Hyvaksynnan tallennuksen jalkeen hyvaksymasi
sitoumus nakyy Navisec -sivuston alaosassa Hyvaksytyt
sitoumukset -kohdassa.
e Voit tulostaa / ladata sitoumuksen itsellesi Pdf-

o Liedon kaupungin tietojen ja tietoji

muodossa.
Etusivulle
Lisatietoja:
Tietosuojavastaava

Senja Vaananen

050 5605 745
tietosuoja@lieto.fi
senja.vaananen@lieto.fi
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